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PROCEDURA APERTA PER AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DELLA 
GESTIONE DEL SERVIZIO DELLE PUBBLICHE AFFISSIONI E DEL SERVIZIO DI 
ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE DELL’IMPOSTA COMUNALE SULLA 
PUBBLICITA’, DEI DIRITTI SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI E DEL CANONE PER 
L’OCCUPAZIONE PERMANENTE E TEMPORANEA DI SPAZI  ED AREE 
PUBBLICHE               

 

************* 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
Il presente disciplinare  di gara ed i relativi allegati costituiscono parte integrante del 
bando di gara; gli stessi regolano le modalità di partecipazione alla gara stessa. 
In considerazione di ciò le  imprese interessate dovranno formulare la propria offerta, 
redatta in lingua italiana alle condizioni, termini, modalità di seguito descritti.   
 
1.  AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  
COMUNE DI CARPANETO PIACENTINO - Piazza XX Settembre, 1 - 29013   CARPANETO  P.NO   
(PC) – codice  fiscale  e  partita Iva: 00150060333 - Telefono:  centralino  0523/853711 -   
Servizio   Appalti - Contratti - Espropri:  0523/853705    -   Telefax:  0523/850090  –    e-mail:    
appalti.carpaneto@sintranet.it  -  profilo committente: www.comune.carpaneto.pc.it 
 
2. OGGETTO DELLA GARA 
Affidamento in concessione, ai sensi dell’art. 30 del D. Lgs. 12.04.2006, n° 163 e s.m., della 
gestione del servizio delle pubbliche affissioni e del servizio di accertamento e riscossione 
dell’imposta comunale sulla pubblicità, dei diritti sulle pubbliche affissioni e del canone 
per l’occupazione permanente e temporanea di spazi ed aree pubbliche. 
Il servizio  è disciplinato da apposito capitolato speciale d’oneri, dai vigenti regolamenti 
comunali afferenti le entrate in concessione e dalla legislazione nazionale vigente nelle 
materie oggetto della concessione. 
 
3. CATEGORIA E CLASSIFICAZIONE DEL SERVIZIO - CODICE GARA 
Categoria: n° 27    
CPV: 79940000-5 
Codice CIG: [042196260D] 
 
4. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Si fa luogo all’aggiudicazione del servizio mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 55 
del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. da espletare con il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del medesimo D. Lgs., da valutare in base ai seguenti 
elementi meglio dettagliati al successivo art. 17: 
- progetto tecnico di organizzazione e gestione del servizio, 
- offerta  economica. 
Le offerte saranno valutate da apposita commissione giudicatrice che sarà costituita ai 
sensi  dell’art. 84  D.Lgs.  n° 163/2006 e s.m..    La  medesima  commissione  procederà  alla  
verifica delle offerte eventualmente anomale,  ai sensi degli artt. 86, 87, 88 del citato 
D.Lgs.  
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5. DURATA DELLA CONCESSIONE  E  FORMA DEL CONTRATTO  
La durata della concessione del servizio è stabilita in anni 4 con decorrenza dalla data di 
sottoscrizione del contratto. 
Ai sensi di quanto previsto all’art. 3 del capitolato speciale d'oneri, l’Amministrazione si 
riserva la facoltà di prorogare il contratto, con le stesse modalità ed alle medesime 
condizioni, per il tempo necessario allo sviluppo delle procedure di una nuova gara per 
l’affidamento del servizio o per diverse soluzioni gestionali dello stesso e - comunque - non 
oltre il 31.12 dell’ultimo anno di appalto. 
Il contratto d’appalto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa. L’avvio del servizio 
potrà avvenire eventualmente anche in pendenza della stipula del contratto, sotto riserva 
di legge.  
 
6. CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO - AGGIO A BASE D’ASTA 
Il servizio oggetto di concessione è compensato ad aggio da applicarsi all’ammontare  
complessivamente riscosso a qualsiasi titolo - compresi sanzioni ed interessi - per ciascuna 
entrata in concessione, con esclusione di ogni altro corrispettivo, come meglio specificato 
all’art. 4 del capitolato d’oneri. 
La misura dell’aggio a favore del concessionario posta a base di gara è stabilita come 
segue: 
- nella misura del 23%, per il servizio di accertamento e riscossione del canone per le 
occupazioni di spazi ed aree pubbliche (COSAP); 
- nella misura del 33%, per il servizio pubbliche affissioni ed accertamento e riscossione 
dell’imposta sulla pubblicità e del diritto sulle pubbliche affissioni (ICP e DPA). 
L’aggio spettante al concessionario quale compenso per le attività svolte sarà stabilito 
nella misura risultante dalla gara, distintamente per i due servizi in concessione, e sarà fisso 
per tutta la durata del contratto, fatto salvo il caso di revisione contemplato all’art. 5 del 
capitolato speciale.   
Le imprese concorrenti  dovranno esprimere, nella formulazione dell’offerta economica, 
la migliore percentuale di aggio - al ribasso rispetto a quanto posto a base di gara - 
proposta per ciascun servizio.  
Non sono ammesse offerte alla pari o in aumento rispetto alle suddette percentuali poste 
a base di gara. 
Il concessionario avrà comunque l’obbligo di corrispondere al Comune un minimo 
garantito annuo al lordo del corrispettivo (aggio) pari a: 
- € 115.000,00 (euro centoquindicimila/00) a titolo di canone per l’occupazione 
permanente e temporanea di spazi ed aree pubbliche; 
- €  20.000,00 (euro ventimila/00) a titolo di imposta comunale sulla pubblicità e diritto sulle 
pubbliche affissioni. 
Il suddetto aggio sarà corrisposto secondo le modalità evidenziate all’art. 6 del capitolato 
speciale d'oneri. 
 
7. AMMONTARE  DEL CONTRATTO 
L’ammontare complessivo presunto del contratto, determinato con riferimento all’aggio 
posto a base di gara nelle misure indicate al precedente art. 6, è pari ad € 190.000,00 
(arrotondato). 
 Detto importo è calcolato in base al gettito delle entrate dei servizi oggetto della 
concessione  stimato  per  l’anno  2009, al  lordo  dell’aggio  a  favore  del  concessionario  
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(€ 135.000,00 COSAP; € 25.000,00 ICP e DPA), moltiplicato per l’aggio a base di gara (23% 
COSAP; 33% ICP-DPA) moltiplicato per il periodo di durata della concessione, ivi 
compreso il periodo di proroga evidenziato al precedente art. 5. 
 

Si da’ atto che per l’espletamento del servizio non sussistono rischi di interferenza che 
pregiudichino la sicurezza dei lavoratori per cui non si è provveduto alla esposizione di 
costi della sicurezza di cui all’art. 86 comma 3 bis D.Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
 
8. OFFERTE PER SERVIZI PARZIALI – VARIANTI  
Non è ammessa la presentazione di offerte riguardanti solo una parte del servizio posto in 
gara. Non sono ammesse inoltre varianti al servizio stesso né offerte condizionate o 
espresse in modo indeterminato. 
 
9. SUBAPPALTO E AVVALIMENTO  
E’ vietata qualsiasi forma di subappalto e/o cottimo delle prestazioni oggetto del servizio, 
secondo quanto previsto all’art. 20 del capitolato speciale d’oneri. 
I concorrenti potranno soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico-
finanziario e tecnico-organizzativo previsti dal bando di gara avvalendosi dei requisiti di 
un altro soggetto e presentando - a pena di esclusione - la documentazione prevista 
dall’art. 49 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. e rispettando scrupolosamente le prescrizioni del 
medesimo articolo.  
 
10.  CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 
Cauzione provvisoria - 
Per la partecipazione alla gara  le  imprese  concorrenti,  pena l’esclusione dalla gara 
stessa,  devono corredare l'offerta di una cauzione provvisoria pari al 2% del valore  
complessivo stimato del contratto, ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. n° 163/2006 e s.m. da 
prestare secondo le modalità indicate al successivo art. 15 punto A.4)  del presente 
disciplinare. 
Tale cauzione coprirà  la eventuale mancata  sottoscrizione del contratto per fatto 
dell’aggiudicatario e sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione 
del contratto medesimo. 
Alle ditte non aggiudicatarie la cauzione sarà restituita entro 30 giorni dall’avvenuta 
aggiudicazione. 
Cauzione definitiva - 
La ditta aggiudicataria, prima della stipula del contratto, dovrà inoltre costituire garanzia 
fideiussoria (cauzione definitiva) pari al 10% del valore contrattuale (o in percentuale 
superiore in caso di offerta economica con ribasso superiore al 10%) a garanzia di tutte le 
obbligazioni contrattuali assunte, anch’essa da prestare secondo quanto previsto 
all’art.10 del capitolato speciale d’oneri e riportato al successivo art. 21 del  presente 
disciplinare. 
La cauzione definitiva sarà svincolata  con le modalità di cui all’art. 113 comma 3 del 
D.Lgs. n° 163/2006 e s.m. e comunque al momento in cui tutte le obbligazioni contrattuali 
garantite saranno state adempiute.  
Polizza assicurativa - 
L’impresa  aggiudicataria  sarà  tenuta  a  presentare,  all’atto  della  stipula del contratto,  
polizza assicurativa a copertura del rischio da responsabilità civile verso terzi per danni alle 
persone o alle cose derivanti  dallo svolgimento del servizio assunto.   Detta polizza dovrà 
avere le caratteristiche evidenziate all’art. 12 del capitolato speciale d’oneri.  
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11. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
Sono ammessi a partecipare alla presente gara i soggetti di cui all'art. 34 comma 1 del  D. 
Lgs. n° 163/2006 e s.m., costituiti da imprese singole o imprese riunite o consorziate ovvero 
da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi, in  possesso dei  requisiti  di ordine  
generale di cui all’art. 38 e dei requisiti di idoneità professionale e di capacità economico 
–finanziaria e tecnico-professionale di cui agli artt. 39, 41 e 42 del medesimo D. Lgs. n° 
163/2006 e riportati al successivo art. 12 del presente disciplinare quali requisiti minimi di 
partecipazione.  
Sono inoltre  ammessi a partecipare alla gara i concorrenti aventi sede in uno Stato 
appartenente all’Unione Europea, alle condizioni stabilite dall’art. 47 del D. Lgs. n° 
163/2006 ovvero ai sensi dell’art. 38 comma 5 dello stesso. 
 

Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti, si applicano le disposizioni di cui all’art. 37 del D. Lgs. n° 163/2006 
e s.m.; i soggetti facenti parte del raggruppamento, prima della presentazione 
dell’offerta, devono aver conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza - 
risultante da scrittura privata autenticata - ad uno di essi, qualificato come capogruppo-
mandatario, il quale esprime l’offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti.  
L’impresa capogruppo dovrà presentare, oltre alla documentazione richiesta dal 
presente bando a corredo dell’offerta, anche la scrittura privata autenticata da cui risulta 
il mandato collettivo speciale con rappresentanza ad essa conferito dalle mandanti 
nonché la procura, redatta nella forma dell’atto pubblico attestante il conferimento della 
rappresentanza legale del raggruppamento di imprese al legale rappresentante 
dell’impresa mandataria. 
E’ consentita la presentazione di  offerte da parte di raggruppamenti temporanei e di 
consorzi ordinari di concorrenti anche se non  ancora  costituiti.  In tal caso si osservano le 
prescrizioni dell’art. 37 comma 8 del citato Codice dei contratti pubblici.   
Comunque ciascuna impresa mandante che costituisce o costituirà il raggruppamento 
temporaneo o il consorzio ordinario di concorrenti dovrà presentare la documentazione 
di seguito richiesta per la partecipazione alla gara, in relazione al possesso dei requisiti di 
propria pertinenza, fatta eccezione per la cauzione, che dovrà essere presentata 
esclusivamente dall’impresa indicata quale mandataria-capogruppo. 
 

Ai sensi dell’art. 37 commi 7 e 9 del medesimo D. Lgs.- Codice dei contratti pubblici, 
sussistono per i concorrenti i seguenti divieti: 
- di partecipazione alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario nonché   la   partecipazione   alla   gara   anche   in   forma   singola  qualora   vi   
partecipino  in raggruppamento o consorzio;  
- di associazione in partecipazione; 
- di qualsiasi modifica alla composizione del raggruppamento temporaneo o del 
consorzio ordinario rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di offerta, 
fatti salvi i casi previsti ai commi 18 e 19 dello stesso articolo. 
 

I consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro ed i consorzi tra imprese artigiane 
di cui all’art. 34 comma 1 lett. b)  del D.Lgs. n° 163/2006 e s.m. sono  tenuti  ad indicare – in  
sede di offerta – per quale consorziato il consorzio concorre; il consorziato deve 
possedere i requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. n° 163/2006 ed allo stesso è fatto divieto di 
partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara, pena l’esclusione dalla gara sia 
del consorzio che del consorziato a termini dell’art. 37 comma 7 dello stesso D.Lgs. 
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I consorzi stabili di cui all’art. 34  comma 1 lettera  c)  del  citato  Codice  dei  contratti  
pubblici  devono indicare in ogni caso, ai sensi dell’art. 36 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m., 
tutti i propri consorziati e, qualora non eseguano i servizi direttamente con la propria 
organizzazione di impresa ma ricorrano ad uno o più consorziati, devono esplicitamente 
indicare - in sede di offerta - questi ultimi i quali devono possedere i requisiti di cui all’art. 
38 del citato D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
A detti consorziati è fatto divieto di  partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima 
gara, pena l’esclusione dalla gara sia del consorzio stabile che del consorziato, a termini 
dell’art. 36 comma 5 dello stesso D.Lgs. 
E’ inoltre vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile.  
Con riferimento ai divieti di cui sopra, in caso di rilevata partecipazione alla gara di 
un’impresa in  più di un  raggruppamento  temporaneo o consorzio o di contemporanea  
partecipazione alla gara  di  un’impresa  sia  in  forma  individuale  che  in  associazione  o  
consorzio,  si  procederà all’esclusione sia di tale impresa che del o dei raggruppamenti 
temporanei o consorzi a cui tale impresa partecipa ovvero all’annullamento 
dell’aggiudicazione o alla nullità del contratto, nel caso di associazione o consorzio 
costituiti in concomitanza o successivamente alle procedure di affidamento del servizio. 
 

Con riferimento all’istituto dell’avvalimento – art. 49 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. – non è 
consentito che più concorrenti si avvalgano della stessa impresa ausiliaria né che 
partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.  
 

E’ inoltre vietata la partecipazione alla gara di concorrenti che si trovino, rispetto ad un 
altro partecipante alla medesima gara, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del 
Codice Civile o in una qualsiasi relazione - anche di fatto - se la situazione di controllo o la 
relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. 
In caso di rilevata partecipazione congiunta di imprese ricadenti nelle suddette fattispeci 
si procederà all’esclusione di entrambe.      

 
12. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE   
Per essere ammessi alla gara i concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti minimi 
attestanti la capacità ad obbligarsi, la capacità economica-finanziaria e la capacità 
tecnica e professionale. 
La mancanza delle condizioni minime di partecipazione specificate nel presente articolo 
comporta l’esclusione dalla gara.  
Il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi del 
D.P.R. n° 445/2000, da redigersi in conformità all’allegato “modello1” che forma  parte 
integrante e sostanziale del presente disciplinare.  
12.1  Requisiti di carattere generale 
a) - iscrizione nel Registro delle Imprese istituito presso la Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato, Agricoltura (in caso di concorrente residente in altro Stato dell'Unione 
Europea: iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali secondo le modalità 
vigenti nello Stato di appartenenza) per attività attinente l'oggetto della concessione con 
indicazione di: numero e data  di iscrizione, forma giuridica, durata, nominativi, carica e 
qualifiche  dei  titolari/soci/direttori  tecnici/amministratori  con  poteri  di   rappresentanza  
dell'impresa stessa e descrizione dell’attività esercitata  conforme all’oggetto della gara. 
b) - iscrizione, se cooperative, all’Albo delle società cooperative, istituito con D.M. 
23/06/2004; 
c) - iscrizione  all’albo  dei  soggetti  privati  abilitati ad effettuare attività di liquidazione, di  
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accertamento  e  riscossione di tributi e di altre entrate delle  Province e dei Comuni di cui 
all’art. 53 del D. Lgs. n° 446/1997 con i requisiti finanziari previsti all’art. 32 comma 7-bis del 
D.L. 29.11.2008, n° 185, convertito nella Legge 28.01.2009, n° 2 che modifica il D.M. 
11.09.2000, n° 289: capitale sociale interamente versato alla data di pubblicazione del 
bando di gara, non inferiore a 10 milioni di euro.  
In caso di concorrente stabilito in altro Stato dell'Unione Europea, il requisito può essere 
dimostrato da certificazione rilasciata dalla competente autorità dello Stato di 
appartenenza dalla quale risulti la sussistenza di requisito equivalente a quello previsto 
dalla normativa italiana di settore. 
d) - assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D. Lgs. n° 163/2006 e s. m., 
nonché insussistenza di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di 
esclusione dalle gare d’appalto o come causa ostativa alla conclusione di contratti con 
la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 14 comma 
1 del D. Lgs. n° 81/2008 modificato dall’art. 11 del D. Lgs. n° 106/2009. 

 

Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo di imprese o 
consorzio, i suddetti requisiti devono essere posseduti e dichiarati da tutte le imprese 
facenti parte del raggruppamento o consorziate.      
 

12.2   Requisiti di capacità economica-finanziaria 
Livelli minimi di capacità richiesti: 
a) - idonee dichiarazioni bancarie rilasciate da almeno due istituti  bancari o intermediari 
finanziari autorizzati ai sensi del D. Lgs. n° 385/1993, rilasciate in data non anteriore a 1 
mese dalla data di presentazione dell’offerta, dalle quali risulti che l’impresa ha sempre 
fatto fronte ai propri impegni con regolarità e puntualità e che è in possesso della 
capacità economica e finanziaria per svolgere il servizio oggetto di concessione; 
b) - volume d’affari relativo ai servizi nel settore di attività oggetto del presente 
disciplinare,  realizzato nei  tre esercizi finanziari approvati  (2006-2007-2008), di importo 
annuo  non inferiore all’importo complessivo posto a base di gara del presente appalto;    
c) - non aver riportato perdite d’esercizio nell’ultimo triennio 2006/2007/2008.  
 

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese: 
- i requisiti di cui ai punti 12.2.a) e 12.2.c) dovranno essere posseduti da ciascuna impresa 
facente parte del raggruppamento; 
- il requisito di cui al punto 12.2.b)  dovrà essere posseduto nella misura minima del 60% da 
parte dell’impresa capogruppo e nella misura del 20% da parte di ciascuna mandante, 
fermo restando che il R.T.I. nel suo complesso dovrà soddisfare i requisiti in misura totale, 
come prescritto per il concorrente singolo. 
 
12.3  Requisiti di capacità tecnica e professionale 
a) - possesso di certificazione di qualità aziendale ai sensi delle norme UNI EN ISO 
9001:2000 rilasciato da organismo abilitato, per l’attività oggetto di gara;  
b) - avere gestito o avere in corso la gestione - alla data di pubblicazione del  bando di 
gara sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana - in maniera congiunta di servizi 
identici a quelli oggetto della concessione, per un periodo continuativo di almeno tre 
anni nell’ultimo quinquennio 2005/2009, in almeno n° 3 Comuni di pari classe (classe V^) o 
superiore a quella di appartenenza del Comune di Carpaneto P.no, senza essere incorsi in 
contestazioni o contenziosi con gli Enti concedenti per gravi inadempienze,  
c) - non aver subito, dalla data di costituzione ad oggi, risoluzioni in danno di contratti 
stipulati con Enti pubblici per mancati e/o incompleti versamenti; 
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d) - disporre o impegno ad allestire, in caso di aggiudicazione, di un ufficio nel territorio 
comunale di Carpaneto P.no o in quello di Comuni confinanti, secondo quanto stabilito 
all’art. 13 del capitolato speciale d’oneri.  
 

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese:  
- i requisiti di cui ai punti 12.3.a) 12.3.c) dovranno essere posseduti da tutti i soggetti 
facenti parte del raggruppamento; 
- il requisito di cui al punto 12.3.b) dovrà essere posseduto almeno dalla impresa 
capogruppo-mandataria; 
- il requisito di cui al punto 12.3.d) dovrà essere posseduto da almeno uno dei soggetti 
partecipanti al raggruppamento. 
 
13. SOPRALLUOGO 
E’ obbligatoria l’effettuazione di sopralluogo sui luoghi interessati dal servizio, a pena di 
esclusione dalla gara.  Detto sopralluogo potrà essere effettuato  preferibilmente nei 
giorni dal lunedì al venerdì, previa prenotazione telefonica presso l’ufficio addetto alla 
gestione del servizio oggetto di affidamento ai numeri: tel. 0523/853704-853717-853730. 
Il predetto ufficio comunale  provvederà - successivamente - al  rilascio  di  apposita  
attestazione  di  avvenuta visita dei luoghi (in unico originale) che dovrà essere unita agli 
altri documenti richiesti per la partecipazione alla gara.  
La visita dei luoghi potrà essere effettuata da un legale rappresentante oppure da un 
direttore tecnico o da altro dipendente dell’impresa concorrente (la mandataria nel caso 
di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario) appositamente delegato o da un 
procuratore speciale o generale. 
Il soggetto deputato al sopralluogo potrà rappresentare un solo operatore economico 
concorrente e dovrà presentarsi munito di valido documento di riconoscimento e di 
documentazione che consenta di accertarne la qualifica e precisamente: 
- nel caso del  titolare, legale rappresentante o direttore tecnico: fotocopia semplice del 
certificato C.C.I.A.A. in corso di validità; 
- nel caso di dipendente: delega conferita dal legale rappresentante dalla quale risulti 
anche il rapporto di dipendenza e la relativa qualifica; 
-  nel caso di procuratore: fotocopia semplice della procura. 
 
14. TERMINE  E  MODALITA’ DI  PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Le Imprese interessate a partecipare alla gara dovranno far pervenire l'offerta e tutti i 
documenti di seguito elencati, redatti in lingua italiana, all'Ufficio Protocollo di questo 
Comune, Piazza XX Settembre, 1- 29013 Carpaneto Piacentino (PC) - a mezzo raccoman- 
data o posta celere del servizio postale ovvero mediante agenzia di recapito o consegna 
a mano, entro il termine perentorio delle ORE 12.00 DEL GIORNO 11 FEBBRAIO 2010 - a 
pena di esclusione – (faranno fede unicamente il timbro–data di ricevimento e l’ora 
apposti dall’Ufficio Protocollo), in un unico plico sigillato con ceralacca o nastro adesivo e 
controfirmato sui lembi di chiusura. 
 

(Per  lembi di chiusura si intendono quelli incollati dal concorrente dopo l’introduzione del contenuto; per  
sigillo deve intendersi sia una impronta impressa su ceralacca o piombo, sia nastro adesivo con timbro e firme 
idoneo ad assicurare la chiusura e l’autenticità della medesima originariamente effettuata dal mittente, al 
fine di evitare manomissioni della busta). 
 

Il  recapito  tempestivo  del  plico  rimane  ad  esclusivo  rischio del  mittente:  non saranno  
accettati  reclami qualora, per qualsiasi motivo, anche  indipendentemente dalla volontà  
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del concorrente, esso non dovesse pervenire in tempo utile.   Il plico giunto a destinazione  
non può essere ritirato, sostituito, integrato o - comunque – modificato. 
Non si darà corso al plico che non risulti pervenuto con tutte le modalità e prescrizioni di 
confezionamento e di recapito indicate nel presente disciplinare, o che rechi segni 
evidenti di manomissione che ne possano pregiudicare la segretezza.  
 

Oltre il suddetto termine non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se 
sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente, né si farà luogo a gara di miglioria. 
 

Il plico deve riportare all'esterno - a pena di esclusione - l'indirizzo di questo Ente, il 
nominativo completo dell’impresa mittente (intestazione, sede legale, telefono/telefax, 
codice fiscale/partita IVA) e la dicitura:  
“NON APRIRE - OFFERTA PER AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO 
DELLE PUBBLICHE AFFISSIONI E DEL SERVIZIO DI ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE 
DELL’IMPOSTA COMUNALE SULLA PUBBLICITA’, DEI DIRITTI SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI E DEL 
CANONE PER L’OCCUPAZIONE PERMANENTE E TEMPORANEA DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE”. 
    

In caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo di imprese - già 
costituito o da costituirsi - o di consorzio ordinario, il plico di invio dovrà riportare 
all’esterno, come indicazione del mittente, le intestazioni di tutte le società partecipanti al 
raggruppamento o al consorzio e dovrà essere controfirmato sui lembi di chiusura dai 
legali rappresentanti di tutti i componenti il raggruppamento o consorzio.   
 
15. DOCUMENTAZIONE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Il plico deve contenere al suo interno - a pena di esclusione - tre buste, a loro volta chiuse 
e sigillate con ceralacca o nastro adesivo e controfirmate sui lembi di chiusura, in modo 
tale da garantirne l’integrità e la segretezza. 
Le tre buste, identificate dalle lettere “A”, “B”, “C”, dovranno recare l’intestazione 
completa dell’impresa mittente e – rispettivamente – la dicitura: 
- “busta A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”; 
- “busta B - OFFERTA TECNICA”; 
- “busta C - OFFERTA ECONOMICA”. 
 

In caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo di imprese - già 
costituito o da costituirsi - o di consorzio ordinario, le buste “A”, “B”, e “C” dovranno 
riportare all’esterno, come indicazione del mittente, le intestazioni di tutte le società 
partecipanti al raggruppamento o al consorzio e dovranno essere controfirmate sui lembi 
di chiusura dai legali rappresentanti di tutti i componenti il raggruppamento o consorzio.   
 

Nella busta “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” devono essere contenuti, a pena di 
esclusione dalla gara, i seguenti documenti: 
 

A.1) - DOMANDA di PARTECIPAZIONE alla GARA e contestuale DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA inerente il possesso dei requisiti di ordine generale, di  capacità economica-
finanziaria e di capacità tecnica e professionale richiesti per l’ammissione alla gara e 
l’assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D. Lgs. n° 163/2006, in 
competente bollo, redatta conformemente all’allegato “modello 1”, resa ai sensi del 
D.P.R. 28.12.2000, n° 445 (ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione 
idonea   equivalente   resa    secondo   la    legislazione   dello   Stato   di    appartenenza),   
sottoscritta   con   firma   leggibile   dal   titolare   o   legale   rappresentante  del  soggetto   
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concorrente,  corredata  -  a  pena di  esclusione  dalla  gara  -  da  copia  fotostatica   di    
documento valido di identità del  sottoscrittore, con la quale il medesimo assumendosene  
la piena responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 dello stesso 
DPR n° 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara/attesta le 
condizioni riportate in detto modello allegato. 
 

La domanda di partecipazione/dichiarazione sostitutiva può essere sottoscritta anche da 
un procuratore del legale rappresentante dell’impresa concorrente, ed in tal caso deve 
essere allegata – a pena di esclusione – la relativa procura. 
 

Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo o di consorzio 
ordinario di concorrenti - già costituito o da costituirsi, la presente 
domanda/dichiarazione deve essere resa e sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i 
soggetti che costituiscono o che costituiranno il raggruppamento o il consorzio.   
 

I consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro ed i consorzi tra imprese 
artigiane - di cui all’art. 34 comma 1 lettera b) D. Lgs. n° 163/2006 e s.m.  devono indicare 
il nominativo del consorziato per il quale il consorzio concorre alla gara; il consorziato così 
indicato deve possedere i requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. n° 163/2006 e presentare la 
relativa dichiarazione sostitutiva secondo l’allegato “modello 1bis”. 
Parimenti i consorzi stabili di cui all’art. 34 comma 1 lettera c) del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
devono indicare in ogni caso tutti i propri consorziati e, qualora non eseguano i servizi 
direttamente con la propria organizzazione di impresa ma ricorrano ad uno o più 
consorziati, devono indicare esplicitamente questi ultimi, i quali devono possedere i 
requisiti di cui all’art. 38 del citato decreto legislativo e presentare la relativa dichiarazione 
sostitutiva secondo lo stesso allegato “modello 1bis”. 
 

(Relativamente ai consorziati si ricorda che: l’oggetto sociale indicato dal consorziato deve essere 
attinente alle prestazioni da eseguire - pena l’esclusione; in caso di aggiudicazione il oggetto 
assegnatario dell’esecuzione dei servizi non può essere diverso da quello indicato in sede di gara). 
 

A.1-1) - I raggruppamenti temporanei ed i consorzi ordinari di concorrenti [art. 34 comma 
1 lettere d) ed e) del D. Lgs. n° 163/2006] devono inoltre produrre:   
- In caso di raggruppamento temporaneo di imprese già costituito: 
* l’impresa capogruppo/mandataria, oltre la istanza-dichiarazione di cui al punto A.1), 
deve presentare: 
a) SCRITTURA PRIVATA AUTENTICATA (in originale o copia dichiarata conforme ai sensi del 
DPR n° 445/2000 corredata da copia fotostatica di valido documento di identità del 
dichiarante) relativa al mandato collettivo speciale con rappresentanza gratuito ed 
irrevocabile conferitole dall’impresa/e mandante/i. 
Tale atto deve contenere altresì l’indicazione della percentuale della quota di 
partecipazione di ciascun operatore economico  al  raggruppamento. 
In caso di aggiudicazione della gara i concorrenti riuniti in raggruppamento temporaneo 
devono eseguire le prestazioni ciascuno in quota percentuale corrispondente alla citata 
quota di partecipazione al raggruppamento, ai sensi dell’art. 37 comma 13 del D. Lgs. n° 
163/2006.   
b) PROCURA (in originale o copia autenticata come sopra) risultante da atto pubblico, 
relativa al mandato di cui alla precedente lettera a), conferita al legale rappresentante 
dell’impresa mandataria.  Qualora il mandato collettivo e la procura di cui sopra siano 
conferiti con un unico atto, lo stesso deve essere redatto - a pena di esclusione - nella 
forma di atto pubblico notarile. 
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* ciascuna delle imprese mandanti deve presentare, come già sopra evidenziato, la 
istanza-dichiarazione  di cui al precedente punto A.1)  
 

- In caso di raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituito: 
* oltre  la  istanza/dichiarazione  di cui  al  punto  A.1)  presentata  da  ciascuna  impresa  
che  costituirà  il  raggruppamento, dovrà essere  prodotta: 
a) DICHIARAZIONE DI IMPEGNO congiunta, in carta semplice, resa conformemente 
all’allegato “modello 2”,  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  di ogni impresa  che  
costituirà  il  raggruppamento e corredata da fotocopia di valido documento di identità 
di ciascun firmatario,  con  la  quale  ciascuna  di  dette  imprese  si  impegna  a  costituire  
–  in  caso  di aggiudicazione della concessione e prima della stipula del contratto – il 
menzionato raggruppamento ed a conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza  ad  una di esse,  qualificata  come capogruppo, la quale stipulerà il 
contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.  
La dichiarazione di impegno deve contenere altresì l’indicazione della quota o delle parti 
di servizio  oggetto della concessione che ciascun concorrente che intende riunirsi andrà 
ad eseguire e che dovrà corrispondere alla quota di partecipazione di ciascuno 
medesimo al raggruppamento. 
- In caso di consorzio: 
* oltre la istanza-dichiarazione di cui al punto A.1) dovrà essere presentata copia 
conforme all’originale dell’ATTO COSTITUTIVO DEL CONSORZIO (corredata di fotocopia di 
valido documento di identità del dichiarante); 
* i consorzi stabili di cui all’art. 34 comma 1 lettera c) e art. 36 del D. Lgs. n° 163/2006, 
dovranno inoltre presentare ELENCO dei propri consorziati, completo ed aggiornato, 
sottoscritto dal legale rappresentante del consorzio; 
 
A.2) - DICHIARAZIONI BANCARIE rilasciate da  almeno due istituti di credito o intermediari 
finanziari autorizzati ai sensi del D.lgs. n° 385/’93,  in data non anteriore a un mese dalla 
data di presentazione dell’offerta, dalle quali risulti che l’impresa concorrente ha sempre 
fatto fronte ai suoi impegni con regolarità e puntualità e che la stessa è in possesso della 
capacità finanziaria ed economica necessaria per l’assunzione dei servizi oggetto di 
concessione. 
In caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo di concorrenti, sia 
già costituito che da costituirsi, le suddette dichiarazioni dovranno essere prodotte da 
ciascuna delle imprese che costituiscono/costituiranno il raggruppamento. 
 
A.3) - CERTIFICAZIONE DI QUALITA’ UNI EN ISO 9001:2000  specifica per l’attività oggetto di 
gara rilasciata da parte di organismo abilitato, prodotta in originale o copia fotostatica 
dichiarata conforme all’originale ai sensi del DPR 445/2000 dal legale rappresentante 
dell’impresa e corredata da copia fotostatica di valido documento di identità del 
medesimo. 
 
In caso di AVVALIMENTO: il concorrente che intende soddisfare i requisiti di carattere 
economico-finanziario e/o tecnico-organizzativo avvalendosi dei requisiti posseduti da 
altro soggetto deve inoltre produrre, a pena di esclusione, quanto segue: 
a) - DICHIARAZIONE sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria 
(corredata da copia di valido documento di identità) attestante le condizioni previste 
all’art. 49 comma 2 lettere c), d), e) del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m., redatta secondo 
l’allegato “modello 3”; 
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b) - CONTRATTO, in originale o copia resa conforme ai sensi del DPR n° 445/2000 con 
allegata  copia  di  documento di  identità, con il  quale  l’impresa  ausiliaria si obbliga nei  
confronti del concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata della concessione, oppure, nel caso di  avvalimento nei 
confronti di  una impresa appartenente allo stesso gruppo,  in luogo di  detto  contratto  il  
concorrente  può  presentare  una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico 
ed economico esistente nel gruppo. 
E’ vietato - a pena di esclusione - avvalersi della medesima impresa ausiliaria da parte di 
più di un concorrente, nonché la partecipazione congiunta alla gara sia dell’impresa 
ausiliaria che di quella che si avvale dei requisiti. 
 
A.4) - CAUZIONE PROVVISORIA - dell'importo di €  3.800,00 pari al 2% del valore stimato del 
contratto indicato al precedente art. 7.   
La cauzione può essere prestata - ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m., 
mediante polizza  assicurativa o fidejussione bancaria o fidejussione   rilasciata  da   un   
intermediario   finanziario  iscritto  nell'elenco  speciale   previsto dall'art.107 del D.Lgs. 
1.9.1993, n° 385.   
Tale fidejussione o polizza deve prevedere espressamente - a pena di esclusione -: 
a) - la sua validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione  dell'offerta;   
b) - la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;  
c) - la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del Codice Civile; 
d) - la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta del Comune. 
La stessa deve essere redatta secondo lo schema di polizza-tipo approvato con D.M. n° 
123/’04 opportunamente integrato con quanto richiesto alla lettera c) del precedente 
paragrafo. 
La cauzione provvisoria deve essere accompagnata - a pena di esclusione - 
dall'impegno del fideiussore a rilasciare, successivamente, la garanzia fidejussoria 
(cauzione definitiva) di cui all'art. 113 dello stesso D. Lgs. n° 163/2006 qualora l'offerente 
risultasse aggiudicatario. 
Qualora la cauzione venga rilasciata da Istituto di intermediazione finanziaria, la 
fidejussione dovrà essere accompagnata - a pena di esclusione - da una dichiarazione,   
corredata da fotocopia di documento di identità del  fideiussore, contenente  gli  estremi  
di iscrizione dell’Istituto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D. Lgs. n° 385/’93 e 
l’attestazione di svolgimento in via esclusiva o prevalente dell’attività di rilascio di 
garanzie, autorizzata dal Ministero dell’economia e finanze.  
 

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti già costituito, la garanzia 
fidejussoria e assicurativa è presentata, su mandato irrevocabile, dall'impresa  
mandataria/capogruppo  in  nome  e per   conto   di   tutti  i   partecipanti  al   
raggruppamento.   
 

Nel caso di presentazione di offerta da parte di imprese che intendono riunirsi ai sensi 
dell’art. 37 comma 8 D. Lgs. n° 163/2006, la garanzia fidejussoria e assicurativa dovrà 
essere intestata a tutti i concorrenti che intendono costituirsi in raggruppamento o 
consorzio,  pena l’esclusione. 
 

La mancata costituzione della cauzione provvisoria oppure la costituzione della stessa per 
un importo inferiore a quello richiesto (fatto salvo quanto previsto dall’art. 75 comma 7 del 
D. Lgs. n° 163/2006) comporta  la esclusione del  concorrente  dalla  gara. 
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A.5) - Copia del CAPITOLATO SPECIALE D’ONERI sottoscritto in calce ad ogni pagina, con 
timbro e firma,  dal  titolare o legale  rappresentante dell’impresa concorrente  in segno di  
presa visione ed accettazione delle norme in esso contenute. 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio - già costituito o da 
costituirsi - la sottoscrizione dovrà essere effettuata da parte del legale rappresentante di 
ogni soggetto che partecipa o parteciperà al raggruppamento o al consorzio. 
 
A.6) - ATTESTAZIONE DELL’AVVENUTO SOPRALLUOGO  di cui all’art. 13 del presente 
disciplinare, rilasciata dall’Ufficio competente del Comune. 
 
A.7) - DOCUMENTAZIONE comprovante il VERSAMENTO del CONTRIBUTO di € 20,00 a 
favore dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, dovuto ai sensi dell’art. 1 commi 
65 e 67 della Legge 23.12.2005, n° 266 nonché – per l’anno 2009 – ai sensi della 
deliberazione 01.03.2009 dell’Autorità stessa. 
 

Il pagamento della contribuzione deve essere effettuato utilizzando una delle seguenti 
modalità: 
- on line, collegandosi al “servizio riscossione contributi” disponibile all’indirizzo 
http:www.avcp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale.  A riprova dell’avvenuto 
pagamento l’impresa concorrente deve produrre copia stampata della e-mail di 
conferma trasmessa dal servizio riscossione; 
- su conto corrente postale n° 73582561, intestato a “AUT. CONTR. PUBB.” – Via di Ripetta, 
246, 00186 Roma – codice fiscale 97163520584 –   
indicando a titolo di causale esclusivamente: 
* il codice fiscale dell’impresa concorrente, 
* il codice che identifica la procedura di gara: CIG [042196260D]. 
A riprova dell’avvenuto pagamento l’impresa concorrente deve produrre la ricevuta del 
versamento, in originale o fotocopia dichiarata conforme all’originale dal legale 
rappresentante dell’impresa, corredata da copia di valido documento di identità di 
quest’ultimo. 
 

Nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo di imprese, sia già 
costituito che da costituirsi, il versamento è effettuato dall’impresa qualificata come 
capogruppo/mandataria. 
 
Nella busta “B – OFFERTA TECNICA” devono essere contenuti, a pena di esclusione dalla 
gara, i seguenti documenti: 
 

B.1) - PROGETTO TECNICO di organizzazione e di gestione dei servizi posti in gara, redatto 
nel rispetto delle indicazioni contenute nel capitolato speciale d’oneri . 
Detto  progetto  dovrà  essere  sviluppato  mediante  una  relazione  unica  composta  da  
massimo n° 30 facciate foglio A4 stampate solo sul fronte, interlinea 1.0, carattere Arial 11, 
con l’avvertenza che ogni facciata aggiuntiva alle trenta previste, non sarà valutata 
dalla Commissione di gara. 
Esso dovrà riportare in maniera dettagliata le caratteristiche/modalità di esecuzione del 
servizio e dovrà essere redatto sviluppando, in paragrafi distinti tra loro e titolati,  gli 
elementi e sottoelementi evidenziati al successivo art. 17 del presente disciplinare, 
costituenti i parametri di valutazione del progetto medesimo,. 
Lo stesso progetto dovrà essere esecutivo, cioè applicabile e realizzabile e sarà 
vincolante per le parti oggetto di valutazione. 
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La  suddetta  relazione/offerta  tecnica,  a  pena  di  esclusione,  dovrà  essere timbrata  e  
sottoscritta su ogni singolo foglio dal titolare o legale rappresentante della società 
offerente. 
In caso di partecipazione alla gara di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti non ancora costituito, l’offerta dovrà essere sottoscritta dai legali 
rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il 
consorzio; nel caso di raggruppamento o consorzio già costituito l’offerta dovrà essere 
sottoscritta dal legale rappresentante della sola impresa mandataria/capogruppo che la 
esprime in nome e per conto proprio e delle mandanti.  
Se l’offerta è sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante del concorrente, 
deve essere allegata - a pena di esclusione - la relativa procura. 
 

A pena di esclusione dalla gara, l’offerta tecnica NON deve riportare alcun elemento 
che possa rendere palese, direttamente o indirettamente, l’offerta economica.  
 
Nella busta “C – OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuto esclusivamente, a pena 
di esclusione dalla gara, il seguente documento:  
 

C.1) - DICHIARAZIONE-OFFERTA ECONOMICA redatta in lingua italiana, in competente 
bollo, conformemente all’allegato “modello 4”, sottoscritta in modo leggibile, dal titolare 
o dal legale rappresentante dell'impresa concorrente, corredata - a pena di esclusione –  
da copia fotostatica di  documento di identità del sottoscrittore in corso di validità. 
La dichiarazione di offerta economica dovrà  contenere: 
• la percentuale dell’aggio - espressa in cifre ed in lettere - al ribasso rispetto alla 
misura posta a base di gara riportata all’art. 6 del presente disciplinare, distinta per i due 
servizi oggetto di concessione (COSAP e ICP-DPA) in base alla quale l’impresa si dichiara 
disposta a svolgere i servizi medesimi; 
• l’espresso  impegno di  corrispondere al  Comune un  minimo garantito annuo al lordo 
dell’aggio, come evidenziato all’art. 4 del capitolato speciale d’oneri, di € 115.000,00 a 
titolo di canone per l’occupazione permanente e temporanea di spazi ed aree pubbliche 
ed € 20.000,00 a titolo di imposta comunale sulla pubblicità e diritto sulle pubbliche 
affissioni;  
• la data e la sottoscrizione. 

L’aggio dovrà essere indicato con un massimo di 2 (due) cifre decimali; in caso di 
discordanza tra l’indicazione in cifre e quella in lettere, si terrà valida l’indicazione in 
lettere.  
L’impresa concorrente, nella determinazione dell’aggio dovrà tenere conto di ogni costo 
connesso o derivante dalla gestione del servizio. 
 

Non saranno ammesse - e saranno quindi escluse dalla gara - offerte aventi un aggio 
uguale o superiore alla misura posta a base di gara. 
 

In caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non 
ancora costituiti, l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dai legali 
rappresentanti di tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento o il consorzio.  
 

Qualora   la   costituzione  del   raggruppamento  temporaneo  o  del  consorzio  sia   già  
perfezionata,  l’offerta  deve   essere  sottoscritta  dal   legale   rappresentante  della   sola  
impresa mandataria che la esprime in nome e per conto proprio e delle mandanti. 
 

Nell’offerta espressa dal raggruppamento temporaneo dovranno essere altresì indicate le  
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parti/quote di  servizio  che  verranno  assunte  da  ciascuna  impresa,  corrispondenti  alla  
quota di partecipazione al raggruppamento stesso. 
 

Se l’offerta  è  sottoscritta da un procuratore del  legale rappresentante  del  concorrente,  
deve essere allegata - a pena di esclusione - la relativa procura. 
 

Come già evidenziato, si rammenta che l’offerta così formulata deve – a pena di 
esclusione – essere racchiusa  in  apposita  busta (nella  quale  non  devono  essere  
inseriti   altri  documenti),  sigillata, controfirmata, intestata ed inclusa nel plico di invio 
secondo le modalità riportate al precedente punto 14 – “Termine e modalità di 
partecipazione alla gara”. 
 
16. TERMINI DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA 
Le Imprese partecipanti hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta decorsi giorni 180 
(centottanta) dalla data di scadenza fissata per la presentazione della medesima senza 
che sia intervenuta l’aggiudicazione definitiva.  
 
17. CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
Come già precisato il servizio in concessione verrà aggiudicato in base al criterio previsto 
agli art. 81 e 83 del D.Lgs. n° 163/2006 e s.m., ossia  al concorrente che  avrà formulato 
l’offerta  economicamente  più vantaggiosa in base agli elementi di valutazione e loro 
ponderazione di seguito indicati:                                          
- PROGETTO TECNICO        punteggio massimo 80  
- OFFERTA ECONOMICA    punteggio massimo 20    (distinto in punti 13 per offerta COSAP e               
                                                                                          punti 7 per offerta ICP-DPA)  
- Totale punteggio massimo                punti      100 
 

La Commissione giudicatrice attribuirà a ciascuna offerta ammessa un punteggio 
variabile per ciascun elemento di valutazione, fino al massimo del valore attribuibile.  
L’impresa che avrà conseguito il maggior punteggio complessivo, risultante dalla somma 
dei punteggi ottenuti per il progetto tecnico (elemento a)e per l’offerta economica, avrà 
prodotto l’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 

- Per la attribuzione del punteggio relativo al “PROGETTO TECNICO”  la Commissione 
giudicatrice procederà alla valutazione degli elementi tecnici nel modo seguente, fermi 
restando i requisiti minimi: 
 

a) - progetto di organizzazione e gestione del servizio           max punti 45 
 

Il progetto di organizzazione e gestione del servizio sarà valutato dalla Commissione sulla 
base dei seguenti elementi: 
a1) processo di svolgimento dei servizi, organizzazione dei procedimenti, metodologie 
adottate, modalità di rilevazione del territorio; 
a2) modalità di organizzazione del servizio svolto verso l’utenza, giorni ed orari di              
ricevimento e modalità di pagamento messe a disposizione degli utenti;                     
a3) staff di personale da impiegare per la gestione del servizio, relative mansioni e 
professionalità; 
a4) adeguatezza delle strutture e delle strumentazioni utilizzate per lo svolgimento del 
servizio: ufficio, attrezzature, caratteristiche del sistema informatico di gestione (hardware 
e software) e delle banche dati  realizzate. 
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L’elemento tecnico in questione sarà valutato dalla Commissione giudicatrice in base alla  
relazione prodotta dal concorrente distinta in paragrafi titolati corrispondenti ai 
sottoelementi di valutazione sopra specificati, mediante l’attribuzione della media dei 
coefficienti - variabili tra  0 (zero) ed 1 (uno) - assegnati da ciascun commissario sulla base 
della propria discrezionalità tecnica. 
Il punteggio massimo di punti 45 verrà assegnato alla impresa che avrà ottenuto il 
maggior coefficiente. 
 

Agli altri concorrenti il punteggio sarà assegnato secondo la seguente formula: 
 
                                                                                  coefficiente valutazione progetto in esame 
Punteggio progetto organizzaz. servizio in esame =  --------------------------------------------------------------- x 45 
                                                                                                   massimo coefficiente assegnato 
 
b) - progetto di controllo dell’evasione             max punti 20 
 

Il progetto di controllo dell’evasione sarà valutato sulla base dei seguenti elementi: 
b1) iniziative per il recupero dell’evasione;      
b2) iniziative per la repressione dell’abusivismo;                                                    
b3) modalità di gestione della riscossione coattiva;    
b4) modalità di gestione del contenzioso; 
 

L’elemento tecnico in questione sarà valutato dalla Commissione giudicatrice in base alla 
relazione prodotta dal concorrente distinta in paragrafi titolati corrispondenti ai 
sottoelementi di valutazione sopra specificati, mediante l’attribuzione della media dei 
coefficienti - variabili tra  0 (zero) ed 1 (uno) - assegnati da ciascun commissario sulla base 
della propria discrezionalità tecnica. 
Il punteggio massimo di punti 20 verrà assegnato alla impresa che avrà ottenuto il 
maggior coefficiente. 
 

Agli altri concorrenti il punteggio sarà assegnato secondo la seguente formula: 
 
                                                                                  coefficiente valutazione progetto in esame 
Punteggio progetto controllo evasione in esame =  --------------------------------------------------------------- x 20 
                                                                                                   massimo coefficiente assegnato 
 
c) - programma di manutenzione, sostituzione degli impianti affissionistici        max punti 08  
       esistenti ed eventuale implementazione degli stessi  
 

L’elemento tecnico in questione sarà valutato dalla Commissione giudicatrice in base alla 
relazione prodotta dal concorrente al paragrafo titolato corrispondente all’elemento di 
valutazione medesimo, mediante l’attribuzione della media dei coefficienti - variabili tra  0 
(zero) ed 1 (uno) - assegnati da ciascun commissario sulla base della propria 
discrezionalità tecnica. 
Il punteggio massimo di punti 08 verrà assegnato alla impresa che avrà ottenuto il 
maggior coefficiente. 
 

Agli altri concorrenti il punteggio sarà assegnato secondo la seguente formula: 
 
                                                                                coefficiente valutazione piano in esame 
Punteggio piano manutenz. impianti in esame =  --------------------------------------------------------------- x 08 
                                                                                               massimo coefficiente assegnato 
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d) - offerte migliorative e servizi aggiuntivi congruenti con l’oggetto della        max punti 07 
        concessione, con oneri a totale carico del concessionario 
 

L’offerta  dell’impresa concorrente sarà valutata dalla Commissione sulla base dei 
seguenti elementi: 
d1) disponibilità all’utilizzo di software gestionale che consenta la consultazione via 
internet, da parte del Comune, delle banche dati inerenti i servizi oggetto di concessione; 
d2) disponibilità alla installazione di impianti pubblicitari di pubblica utilità quali: quadri 
storico-turistici-culturali e toponomastici, impianti pubblicitari di servizio,  impianti di 
comunicazione e visualizzazione informatizzata, ecc……..; 
d3) eventuali proposte migliorative ed innovative ritenute utili per un migliore livello dei 
servizi oggetto di concessione. 
 

L’elemento tecnico in questione sarà valutato dalla Commissione giudicatrice in base alla 
relazione prodotta dal concorrente in paragrafi titolati corrispondenti ai sottoelementi di 
valutazione  sopra  specificati,   mediante   l’attribuzione  della   media   dei  coefficienti -  
variabili tra  0 (zero) ed 1 (uno) - assegnati da ciascun commissario sulla base della propria  
discrezionalità tecnica. 
Il punteggio massimo di punti 07 verrà assegnato alla impresa che avrà ottenuto il 
maggior coefficiente. 
Agli altri concorrenti il punteggio sarà assegnato secondo la seguente formula: 
 
                                                                          coefficiente valutazione offerta servizi in esame 
Punteggio offerta servizi aggiuntivi in esame =  ---------------------------------------------------------------------- x 07 
                                                                                              massimo coefficiente assegnato 
 
 

Non saranno ammessi alla valutazione dell’offerta economica i concorrenti che nella 
valutazione complessiva dell’offerta tecnica non abbiano raggiunto almeno il punteggio 
di punti 50, soglia minima richiesta per garantire gli standards qualitativi minimi attesi 
dall’Ente appaltante per i servizi oggetto della concessione.     Pertanto le offerte tecniche 
al di sotto di tale soglia saranno escluse dalla gara e per esse non si procederà 
all’apertura dell’offerta economica. 
 
- Per la attribuzione del punteggio relativo alla valutazione della “OFFERTA ECONOMICA” - 
la Commissione giudicatrice procederà alla attribuzione del punteggio massimo 
disponibile di punti 20 distintamente per offerta relativa a COSAP e per offerta relativa a 
ICP-DPA e precisamente: 
- massimo punti 13 alla migliore offerta, ovvero al concorrente che avrà offerto la misura 
di aggio più bassa rispetto a quella posta a base di gara (e quindi più favorevole per 
l’Amministrazione), relativa al servizio COSAP; 
- massimo punti 07 alla migliore offerta, ovvero al concorrente che avrà offerto la misura 
di aggio più bassa rispetto a quella posta a base di gara (e quindi più favorevole per 
l’Amministrazione), relativa al servizio ICP e DPA. 
Il punteggio dell’offerta economica  di ciascun concorrente sarà determinato dalla 
sommatoria dei punti attribuiti alle due distinte offerte per servizio. 
 

Agli altri concorrenti il punteggio sarà attribuito - sempre distintamente per offerta per 
servizio, come sopra evidenziato - in misura proporzionalmente ridotta secondo le 
seguenti formule: 
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                             aggio più basso 
Punteggio offerta  in esame =   ______________________  x 13   (punteggio massimo attribuibile  
 

per servizio COSAP                        aggio offerta in esame            per aggio servizio COSAP) 
 
 
                                                            aggio più basso 
Punteggio offerta  in esame =   ______________________  x 07  (punteggio massimo attribuibile  
 

per servizio ICP-DPA                      aggio offerta in esame           per aggio servizio ICP-DPA) 
 
 

Per l’attribuzione dei punteggi si considereranno anche valori decimali sino alla terza cifra 
decimale dopo la virgola, senza arrotondamento. 
 
18. OFFERTE ANOMALE  
Ai fini della individuazione di eventuali offerte anomale, la Commissione giudicatrice 
procederà alla valutazione della congruità delle offerte in relazione alle quali sia i punti 
relativi al prezzo (offerta economica), sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di 
valutazione (offerta tecnica), sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei 
corrispondenti punti massimi previsti dal presente disciplinare di gara. 
La valutazione sarà effettuata secondo i criteri ed il procedimento di  verifica  ed 
esclusione di cui  agli artt. 87 ed  88 del  D.Lgs. n° 163/2006 come modificati dalla Legge 
n° 102/2009.   
 

L’Amministrazione si riserva, altresì, la facoltà di sottoporre a verifica l’offerta 
aggiudicataria. 
 
19. ESPERIMENTO DELLA GARA – MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 
L’esperimento di gara avrà inizio il giorno  12 FEBBRAIO 2010 alle ore 9.30 - in seduta 
pubblica – presso la Sede Comunale – Piazza XX Settembre, 1, Carpaneto P.no (PC) – 
Servizio Appalti-Contratti-Espropri, alla presenza di apposita  Commissione giudicatrice -  
nominata dall’organo competente della stazione appaltante successivamente alla 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte indicato nel presente discliplinare. 
Il procedimento di gara sarà articolato in tre fasi che, ove possibile, potranno essere svolte 
anche in un’unica seduta: 
� nella prima fase, la commissione giudicatrice, nel suddetto giorno prefissato, in seduta 

pubblica  procederà: 
• a verificare la tempestività, l’integrità e la regolarità formale di presentazione dei plichi 

pervenuti ed a dichiarare l’esclusione dalla gara di quelli pervenuti tardivamente e di 
quelli non presentati secondo le disposizioni del presente disciplinare o non integri; 

• all’apertura dei plichi regolari ed alla verifica della presenza al loro interno delle buste 
“A”, “B”, “C” presentate con le modalità richieste;    

• all’apertura delle buste A) “Documentazione amministrativa” ed alla verifica e riscontro 
dei documenti in esse contenuti nonché a verificare: 

a) che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 34 comma 1, lettera b) e 
lettera  c)  del  D. Lgs.  n° 163/2006  hanno  indicato  che   concorrono  -  non  abbiano  

      presentato  offerta   in  qualsiasi  altra  forma  e,  in  caso  positivo,  ad  escludere  sia  il   
      consorzio  che i  consorziati  dalla gara, rispettivamente, ai sensi dell’art. 37 comma 7 e   
      dell’art. 36 comma 5 dello stesso decreto legislativo; 
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b) che non abbiano partecipato contemporaneamente alla gara sia imprese ausiliarie 
che imprese che si avvalgono dei requisiti ed in caso positivo ad escludere entrambe; 

c) che gli operatori economici raggruppati o consorziati o le imprese ausiliarie non 
abbiano presentato offerta in altra forma, singolarmente o in altri raggruppamenti o 
consorzi o abbiano assunto la veste di imprese ausiliarie per conto di più concorrenti e, 
in caso positivo, ad escludere entrambi dalla gara; 

d) che una stessa impresa non abbia partecipato alla gara in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario e, in caso positivo, ad escludere tutte le relative 
offerte; 

e) verificare ed escludere dalla gara i concorrenti che si siano avvalsi della stessa 
impresa ausiliaria;  

f) ad escludere dalla gara i concorrenti per i quali non risulti in regola la documentazione 
richiesta dal presente disciplinare. 

 

Ai sensi di quanto previsto all’art. 48 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m., la Commissione, prima 
di procedere all’apertura delle buste contenenti le offerte, richiederà ad un numero di 
offerenti pari al 10% delle offerte presentate, arrotondato all’unità superiore - individuato 
mediante sorteggio, di comprovare entro dieci giorni dalla richiesta il possesso dei requisiti 
di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale richiesti per l’ammissione alla 
gara producendo la relativa documentazione e precisamente: 
- requisiti di cui al punto 12.2.b), c) del disciplinare di gara: presentazione di copia 
conforme dei bilanci e relative note integrative o della denuncia IVA di ciascun anno; 
- requisito di  cui  al  punto 12.3.b) del disciplinare di gara:  presentazione  di  certificazione  
rilasciata dai Comuni (almeno n° 3) nei quali  è stato svolto o è in corso la gestione - senza  
essere incorsi in contestazioni o contenziosi per gravi inadempienze né 
decadenza/destituzione dalla concessione - di servizi identici a quelli oggetto della gara 
per un periodo continuativo di almeno tre anni nell’ultimo quinquennio 2005/2009. 
Ogni certificazione deve indicare:  n° di abitanti e classe di appartenenza dell’Ente 
committente; il tipo di servizio svolto; la durata dell’affidamento; la regolare esecuzione 
del contratto; la sottoscrizione del dirigente/funzionario del Comune che l’ha rilasciata. 
Qualora le prove richieste non siano fornite ovvero non confermino le dichiarazioni rese in 
sede di gara, la Commissione procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, 
all’escussione della relativa cauzione provvisoria ed agli ulteriori adempimenti previsti 
dall’art. 48 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
 

� nella seconda fase, la Commissione giudicatrice, in una nuova seduta, provvederà - 
sempre  in  seduta  pubblica  -  a  comunicare  l’esito  delle  verifiche  sulle   imprese  
sorteggiate a campione.   Successivamente la Commissione proseguirà, in seduta 
riservata: 

• all’apertura delle buste B) “Offerta tecnica”, alla valutazione tecnico-qualitativa degli 
elementi indicati nell’offerta stessa, assegnando a suo insindacabile giudizio i relativi 
punteggi sulla base dei criteri di valutazione stabiliti all’art. 17 del presente disciplinare. 

Non si farà luogo ad una nuova seduta per l’esame delle offerte tecniche - e la 
Commissione effettuerà detta operazione nel corso della medesima prima seduta del 
12.02.2010 - nel caso in cui le imprese offerenti sorteggiate abbiano già presentato a 
corredo dell’offerta ed all’interno della busta A) “Documentazione amministrativa”, la 
documentazione probatoria del possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-
organizzativi sopra specificata. 
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Come già evidenziato al menzionato art. 17 saranno ammessi alla successiva fase di 
apertura dell’offerta economica i concorrenti che avranno conseguito  
complessivamente nell’offerta tecnica, almeno il punteggio di punti 50 su punti 80.    
� nella terza fase, che potrà essere effettuata anche nello stesso giorno della  fase 

precedente oppure in un giorno successivo a discrezione della Commissione, previa 
comunicazione ai concorrenti a mezzo fax, la Commissione giudicatrice  procederà, in 
seduta pubblica: 

• a dar lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche prodotte dai 
concorrenti ammessi ; 

• all’apertura della Busta C) “Offerta economica” ed alla lettura della percentuale di 
aggio offerto da ciascun concorrente per i servizi oggetto di concessione;  

• all’assegnazione del punteggio in modo automatico, applicando la  formula indicata 
all’art. 17 del presente disciplinare, in modo distinto per i due aggi; 

• alla individuazione e verifica di offerte presentate da concorrenti che sono fra di loro in 
una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, ed alla eventuale esclusione delle stesse qualora la situazione 
di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad unico centro 
decisionale;  

• alla individuazione e verifica di eventuali offerte anormalmente basse, procedendo 
secondo quanto indicato al precedente art. 18. 

 

A seguito dell’attribuzione di tutti i punteggi la Commissione giudicatrice formerà quindi la 
graduatoria provvisoria dei concorrenti in ordine decrescente, individuando l’offerta 
economicamente più vantaggiosa. 
Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà conseguito il maggior punteggio 
complessivo risultante dalla somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica con quelli 
attribuiti all’offerta economica. 
In caso di parità di punteggio complessivo, si procederà a sorteggio al fine di individuare 
l’aggiudicatario provvisorio.    
 

Ai sensi dell’art. 55 comma 4 del D.Lgs n° 163/2006 e s.m. la stazione appaltante si riserva 
la facoltà di procedere all’aggiudicazione in presenza di una sola offerta valida, purchè  
dichiarata congrua e conveniente dalla Commissione giudicatrice, ovvero di non 
procedere alla aggiudicazione. 
La stessa stazione appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione, ai sensi 
dell’art. 81 comma 3 del citato D. Lgs., qualora nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
 

Alle sedute pubbliche per l’apertura dei plichi “A” e “C” sono ammessi i legali 
rappresentanti delle imprese concorrenti ovvero altri soggetti delegati – uno per impresa 
concorrente -, muniti di specifica delega loro conferita dai predetti legali rappresentanti. 
 

Tutte le sedute di gara possono essere sospese ed aggiornate ad altra ora o ad altro 
giorno non festivo, fatta eccezione per la seduta nella quale si procede alla apertura 
delle buste relative alle offerte economiche. 
Tutte le operazioni di gara saranno verbalizzate in apposito verbale di gara, riportante 
altresì le motivazioni relative alle eventuali esclusioni. 
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20. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
Terminate le operazioni della gara la Commissione giudicatrice rassegnerà i verbali con i 
quali è dichiarata l’aggiudicazione provvisoria a favore del migliore offerente, al 
Responsabile del  Servizio il  quale  provvederà  alla  approvazione  ed  all’aggiudicazione  
definitiva - ai sensi  dell’art. 12 comma 1 del D. Lgs. n° 163/2006. 
La aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo la verifica, nei confronti 
dell’impresa aggiudicataria, del possesso dei prescritti requisiti di ordine generale e di 
ordine speciale.    La stazione appaltante procederà - quindi - alla acquisizione presso i 
competenti Uffici, della documentazione attestante il possesso dei requisiti generali, morali 
e di capacità contrattuale mentre l’aggiudicatario provvisorio dovrà comprovare, 
mediante esibizione della documentazione probatoria, la veridicità delle dichiarazioni 
rese in sede di gara in ordine al possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e 
tecnico-organizzativa.  
Qualora  l’aggiudicatario  non ottemperi a quanto richiesto ovvero gli  accertamenti  non  
diano   esito   positivo,   la   stazione   appaltante   procederà,   con   atto   motivato   del  
Responsabile del Servizio, alla revoca dell’aggiudicazione, all’escussione della cauzione 
provvisoria, alla segnalazione del fatto all’Autorità di vigilanza ed alla eventuale nuova 
aggiudicazione. 
Nei confronti del nuovo aggiudicatario la stazione appaltante procederà ai riscontri di cui 
sopra con le stesse modalità e conseguenze. 
 
21. STIPULA DEL CONTRATTO - ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO 
L’aggiudicazione vincola immediatamente il concorrente vincitore della gara mentre 
l’Amministrazione sarà impegnata definitivamente soltanto dopo lo svolgimento dei 
suddetti adempimenti e quando tutti gli atti  inerenti l’appalto e ad esso necessari, 
dipendenti e conseguenti avranno conseguito piena efficacia giuridica.  
La stipula del contratto avverrà nella forma pubblica amministrativa. 
La stipula del contratto è altresì subordinata all’accertamento dell’assenza delle 
condizioni ostative previste dalla disciplina vigente in materia di lotta alla mafia. 
Prima della stipula del contratto l’aggiudicatario dovrà: 
- costituire  la  garanzia  fidejussoria (cauzione definitiva) di  cui  all’art. 113 del  D. Lgs. n°  
      163/2006 e s.m.,  secondo lo  schema-tipo  e  scheda-tecnica 1.2 approvato  con D.M.   
      n°123/2004 opportunamente adeguato, nella misura del 10% dell’importo contrattuale   
      o  in misura superiore in caso di aggiudicazione  con  ribasso d’asta   superiore al 10%,   
      così  come previsto al comma 1 del citato art. 113.     
      La mancata costituzione della  garanzia  determina  la  revoca dell’aggiudicazione e   
      l’acquisizione  della cauzione provvisoria da parte della stazione stazione appaltante. 
- produrre copia della polizza assicurativa RC stipulata per le coperture e per i massimali 

indicati all’art. 12 del capitolato speciale d’oneri, regolarmente quietanzata dalla 
compagnia assicuratrice; 

- elaborare e consegnare il documento di valutazione dei rischi (D.V.R.) concernente le 
misure adottate per eliminare o ridurre al minimo i rischi derivanti dall’espletamento 
della sua attività ed il piano operativo di sicurezza; 

- presentare, solo in caso di operatore aggiudicatario costituito da raggruppamento 
temporaneo di imprese, l’atto pubblico costitutivo del raggruppamento e di 
conferimento del mandato collettivo speciale con rappresentanza al legale 
rappresentante dell’impresa mandataria; 

- presentarsi alla stipula del contratto nel termine che sarà assegnato da questo Ente, 
assumendo a suo carico tutte le spese relative. 
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L’adempimento degli obblighi indicati costituisce presupposto per la stipulazione del 
contratto, pertanto, qualora l’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto, 
l’amministrazione appaltante dispone la revoca dell’aggiudicazione e l’acquisizione della  
cauzione provvisoria riservandosi la facoltà di aggiudicare il servizio al successivo migliore 
offerente in graduatoria ovvero di indire una nuova gara, fatte salve comunque  
eventuali azioni risarcitorie nei confronti dell’inadempiente per le maggiori spese derivanti 
all’Ente e per ogni danno conseguente. 
L’impresa aggiudicataria è comunque tenuta - a seguito della comunicazione di 
aggiudicazione - ad assicurare la prestazione del servizio anche in pendenza della stipula 
formale del contratto.      
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 118 comma 1 del D. 
Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
In caso di controversie in ordine tanto all’interpretazione quanto all’esecuzione del 
contratto e del capitolato speciale che non possano essere risolte in via amministrativa, si 
procede a termini dell’art. 27 del capitolato speciale d’oneri.    E’ esclusa la competenza 
arbitrale. 
In caso di fallimento dell’aggiudicatario o di risoluzione del contratto per grave 
inadempimento del medesimo, la stazione appaltante si riserva la facoltà di applicare le 
disposizioni di cui all’art. 140 del D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. 
  
22. AVVERTENZE - CAUSE DI ESCLUSIONE 
Ai fini della partecipazione alla gara occorre attenersi scrupolosamente - a pena di 
esclusione alle prescrizioni tutte riportate nel presente disciplinare, ivi comprese le 
modalità di confezionamento e presentazione della documentazione e delle offerte.  
a) - non si darà corso  al plico pervenuto oltre il termine perentorio indicato al precedente 
art. 14), restando il recapito a rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, l’offerta non 
giunga a destinazione in tempo utile; 
b) - sarà escluso il plico con modalità di  confezionamento (compresi: chiusura, sigilli, sigle 
sui lembi, ecc…)  difformi da quanto prescritto dagli atti di gara o privo all’esterno della 
indicazione dell’oggetto della gara o della denominazione del concorrente o che rechi 
strappi o segni evidenti di manomissione che ne possano pregiudicare la segretezza o 
che non contenga al suo interno quanto prescritto; 
c) - si  farà  luogo  all’esclusione  dalla  gara  nel  caso  di  mancanza  o  incompletezza  o  
irregolarità o  mancata   sottoscrizione  o  non   conformità   a  quanto  richiesto  
dell’offerta,   della   cauzione provvisoria o di alcuno dei  documenti  o delle dichiarazioni, 
oppure nel caso in cui i documenti presentati risultino scaduti.    E’ pure causa di 
esclusione la mancanza della fotocopia di valido documento di identità a corredo delle 
sottoscrizioni delle dichiarazioni sostitutive o delle dichiarazioni di copia conforme di 
documenti o delle offerte (a meno che la firma sia stata apposta davanti al dipendente 
addetto oppure sia stata autenticata). 
Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da 
parte della stazione appaltante, con i limiti di cui all’art. 71 comma 3 del DPR. 28.12.2000, 
n° 445 e dell’art. 48 del D. Lgs. n° 163/2006. 
d) - sono escluse le offerte carenti della ricevuta del versamento all’Autorità di vigilanza 
sui contratti pubblici; 
e) -  parimenti   determina   l’esclusione  dalla  gara  il  fatto  che la documentazione 
amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica  non   siano  contenute nelle 
apposite separate buste interne previste dal  disciplinare di gara (rispettivamente busta A,  
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busta B e busta C); che dette buste non siano state debitamente sigillate  e controfirmate 
sui lembi di chiusura o non riportino le indicazioni e diciture specificate dal presente 
disciplinare;    
f) -  non   sono  altresì   ammesse   le   offerte   mancanti   della   sottoscrizione   del   legale  
rappresentante nè quelle espresse in modo condizionato o che recano - in relazione 
all’indicazione dell’aggio - segni di abrasioni, cancellature o altre manomissioni che non 
siano espressamente confermate con sottoscrizione a margine o in calce da parte del 
concorrente. 
La  stazione  appaltante  si  riserva  di  escludere dalla  gara  quelle  offerte che presentino 
irregolarità formali tali da pregiudicare la parità dei concorrenti o la  regolarità del 
procedimento di gara. 
 
23. DISPONIBILITA’ ELABORATI  
La documentazione di gara costituita da bando, disciplinare e relativi allegati, capitolato 
speciale d'oneri, D.U.V.R.I., regolamenti comunali inerenti i servizi oggetto di gara ed 
elenco degli impianti affissionistici esistenti è disponibile per l’accesso libero, diretto e 
completo sul profilo committente del Comune di Carpaneto Piacentino: 
www.comune.carpaneto.pc.it - sezione “servizi on line” - “bandi e concorsi”. 
Il bando di gara, il disciplinare di gara e gli allegati modelli per le dichiarazioni sono altresì 
disponibili all’indirizzo internet del Sistema Informativo Telematico Appalti Regionale (SITAR 
- Osservatorio regionale) http://www.sitar-er.it. 
Il bando di gara è altresì pubblicato all’Albo Pretorio del Comune e sulla Gazzetta 
Ufficiale della Repubblica Italiana. 
Tutta la suddetta documentazione è altresì consultabile presso la sede comunale: Servizio 
Appalti-Contratti-Espropri (Piazza XX Settembre, 1 - 29013 Carpaneto Piacentino – PC)  dal 
lunedì al sabato, dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e giovedì  pomeriggio dalle 14.30 alle 17.30 – 
tel. 0523/853705.  Presso lo stesso Ufficio le ditte interessate potranno ottenere copia di 
tutta  la documentazione, previo prenotazione e pagamento dei costi di riproduzione.  
Non si invia documentazione a mezzo posta o fax. 
 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul presente bando  e disciplinare di 
gara potranno essere richieste all’indirizzo di cui sopra. Per informazioni di carattere 
tecnico inerenti i servizi oggetto di concessione è possibile contattare negli stessi giorni ed 
orari - rispettivamente:  per COSAP, il Servizio Attività Produttive - Sportello Imprese - sig.ra 
Elena Meloni - tel. 0523-853730, e-mail: commercio.carpaneto@sintranet.it; per ICP e DPA il 
Servizio Tributi - responsabile Dott. Gabriele Savi - tel. 0523-853704, e-mail: 
ragioneria.carpaneto@sintranet.it e sig.ra Alessandra Valla - tel. 0523-853717, e-mail: 
tributi.carpaneto@sintranet.it 
     
24. INFORMAZIONI SULLE COMUNICAZIONI: 
Ai  sensi  dell’art. 77  comma 1  del  D. Lgs.  n° 163/2006  e  s.m.  si  informa   che  i  mezzi  di   
comunicazione individuati  per  la  gara   in   oggetto  sono   costituiti  da  posta,  fax  e  
pubblicazioni  sul   sito http://www.comune.carpaneto.pc.it. 
Nel  sito  sopra  indicato  sarà  pubblicato  l’esito  di  gara con l’elenco dei concorrenti 
ammessi e di quelli eventualmente esclusi.  Nel medesimo sito verrà altresì pubblicato, ad 
intervenuta aggiudicazione definitiva, l’avviso di gara esperita con l’indicazione 
dell’offerta aggiudicataria.  Con l’inserimento in tale sito del suddetto avviso si intende 
così  assolto - per tutti gli effetti di legge - l’onere di  comunicazione dell’intervenuta 
aggiudicazione previsto all’art. 79 comma 5 del  D. Lgs. n° 163/2006 e s.m.. 
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25. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 
Responsabile della procedura del presente affidamento: sig.ra Rita Veneziani.  
Responsabile  del  procedimento  ai  sensi  dell’art.  10  D.  Lgs.  n° 163/2006  e  s. m.:  
Dott. Gabriele Savi. 
 
26. PROCEDURE DI RICORSO 
Il ricorso giurisdizionale avverso gli atti relativi alla presente procedura di affidamento può 
essere presentato al T.A.R. per l’Emilia Romagna - Sezione di Parma - Piazza Santa Fiora, n° 
7 - 43100 Parma. 
 
27. TUTELA DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n° 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati 
personali”, si  precisa che i dati  personali  richiesti  nel corso del presente  procedimento 
sono raccolti esclusivamente per le finalità connesse  al  procedimento  medesimo ed  
alla  successiva  stipula  e  gestione  del  contratto di  appalto.  Il  conferimento  dei  dati  
ha  natura  obbligatoria  per  il  concorrente  che intende  partecipare  alla  gara,  a  
pena  di  esclusione  dalla   medesima  o  di  decadenza  dalla aggiudicazione.   
I  dati   raccolti   potranno   essere  comunicati  al  personale   dipendente  
dell’Amministrazione  responsabile  del   procedimento  o   in   esso   coinvolto  per   
ragioni   di   servizio;  ai   soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità 
previste dalla  normativa in materia di contratti pubblici di lavori, forniture e servizi; ad ogni 
altro soggetto avente titolo ai sensi della Legge n° 241/1990 e s.m.      
Il trattamento dei dati  avverrà  mediante  strumenti - anche informatici - idonei  a  
garantirne  la  sicurezza e la riservatezza e sarà improntato a liceità e correttezza.  
I diritti spettanti all’interessato sono quelli previsti agli artt. 7 e 8 del D. Lgs. n° 196/2003.   
Il soggetto attivo della raccolta dei dati è l’Amministrazione appaltante. 
 
28. DISPOSIZIONI FINALI 
Per tutto quanto non  espressamente  previsto  nel  presente disciplinare di gara trovano 
applicazione le norme del Codice dei contratti pubblici e le altre norme legislative e 
regolamentari vigenti in materia. 
 
 
 

Carpaneto P.no, lì 11.01.2010            
 
            IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO                                      
                                                                                APPALTI-CONTRATTI-ESPROPRI 
                                                                                                      - Rita Veneziani - 

 
 
 
 

____________________________________________________ 
Allegati costituenti parte integrante del disciplinare di gara: 
- Istanza di partecipazione alla gara  e contestuale dichiarazione sostitutiva inerente i 
requisiti generali ed assenza di cause di esclusione ex art. 38 D. Lgs. n° 163/2006 ed i 
requisiti ex artt. 41 e 42 D. Lgs. n° 163/2006 e s.m. (modello 1); 
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- Dichiarazione sostitutiva inerente i requisiti generali ed assenza di cause di esclusione ex 
art. 38 D. Lgs. n° 163/2006 da rendere da  parte di impresa consorziata esecutrice dei 
servizi (modello 1bis); 
- Dichiarazione di impegno congiunta per costituzione R.T.C. (modello 2); 
- Dichiarazione dell’impresa ausiliaria in caso di avvalimento (modello 3); 
- Dichiarazione-offerta economica (modello 4). 


