
             COMUNE DI CARPANETO PIACENTINO 
   (Provincia di Piacenza) 

                                                                                                           

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI ELENCO DI PROFESSIONISTI AVVOCATI  
DAL QUALE ATTINGERE PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI LEGALI  

NELL’INTERESSE DEL COMUNE DI CARPANETO PIACENTINO 
 

Il Responsabile del Servizio 
 

Vista la deliberazione del Consiglio Comunale n° 54 in data 27.12.2019 avente ad oggetto: “Esame 

ed approvazione di Regolamento per la costituzione di Elenco di Avvocati per il conferimento di 

servizi legali”; 

In esecuzione della propria determinazione n° 747 del 31.12.2019; 
 

RENDE NOTO 

Che è indetto avviso pubblico finalizzato alla costituzione di Elenco di professionisti Avvocati dal 

quale selezionare operatori qualificati qualora si renda necessario conferire incarichi per servizi 

legali per la difesa e la tutela dell’Ente innanzi alle diverse sedi giurisdizionali, nonché in caso di 

necessità di consulenza legale. 

***************** 

1. OGGETTO E AMBITO DI APPLICAZIONE 
 

Il Comune di Carpaneto Piacentino (PC) intende costituire un Elenco di Avvocati esterni, di 
comprovata esperienza e competenza, singoli e/o associati, dal quale attingere al fine di affidare – 
occasionalmente - servizi legali consistenti in incarichi di patrocinio legale in controversie nelle 
quali il Comune è parte, nonché di consulenza/parere legale ed altri servizi legali connessi 
all’esercizio di pubblici poteri, di cui all’art. 17, comma 1, lettera d) del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m. 
(Codice dei Contratti pubblici). 
 

Per incarichi di patrocinio legale si intendono gli incarichi di assistenza, difesa e rappresentanza 
dell’Ente in ogni singola vertenza, sia dinanzi a tutte le Autorità giurisdizionali ed in tutti i possibili 
gradi di giudizio, anche esecutivi e di ottemperanza, che in sede stragiudiziale. 
 

Come stabilito dal Regolamento richiamato in premessa, detto Elenco potrà essere utilizzato 
anche qualora si renda necessario conferire incarichi stragiudiziali ovvero in quelle situazioni in cui 
sia necessario un supporto di consulenza legale, studio, ricerca, espressione di parere, rientranti 
nell’ambito di applicazione dell’art. 7 del D. Lgs. n. 165/2001 e s.m. nonchè nell’ambito di 
previsione dell’art. 3 commi da 54 a 57 e commi 76 e 77 della Legge n. 244/2007 come modificata 
dalla Legge n° 133/2008. 
 

Sono escluse dalla presente disciplina le procedure di affidamento dei servizi legali di cui 
all’allegato IX al D. Lgs. n° 50/2016 e s.m. concernenti la gestione del contenzioso in modo 
continuativo o periodico, per le quali si applica integralmente il Codice dei Contratti pubblici. 
   

2. ISTITUZIONE DELL’ELENCO  
 

L’Elenco è unico e suddiviso in sezioni, in relazione alla tipologia di contenzioso: 

- Sezione A - Contenzioso amministrativo e contabile; 



- Sezione B - Contenzioso civile; 
- Sezione C - Contenzioso penale; 
- Sezione D - Contenzioso lavoristico;  
- Sezione E - Contenzioso tributario e fiscale. 
 

Gli Avvocati, singoli o in forma associata, che vi abbiano interesse ed in possesso dei requisiti 
richiesti possono presentare domanda di iscrizione nell’Elenco in oggetto secondo le modalità di 
seguito indicate .  
 

Con l’istituzione dell’Elenco di Avvocati non è posta in essere alcuna procedura concorsuale né è 
prevista la compilazione di alcuna graduatoria di merito o l’attribuzione di punteggi e l’iscrizione 
nell’Elenco medesimo non costituisce giudizio di idoneità professionale. 
 

La richiesta di iscrizione ha dunque lo scopo di manifestare la disponibilità all’assunzione di 
determinati incarichi e l’accettazione delle condizioni incluse nel presente avviso e nel 
Regolamento richiamato in premessa. 
 

3. REQUISITI MINIMI PER L’ISCRIZIONE NELL’ELENCO 
 

Possono presentare istanza di iscrizione all’Elenco i liberi professionisti, singoli o associati, in 
possesso dei seguenti requisiti: 

a) possesso della cittadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite da leggi vigenti per i 
cittadini dell’Unione Europea; 

b) godimento dei diritti civili e politici;  
c) capacità di contrarre con la Pubblica Amministrazione. A tal fine si considerano rilevanti, 

in quanto compatibili, il possesso dei requisiti di ordine generale e la insussistenza delle 
cause di esclusione dalla partecipazione a procedure di appalto di cui all’art. 80 del Codice 
dei contratti pubblici  D. Lgs. 18.04.2016, n° 50 e s.m.; 

d) assenza di carichi pendenti, di condanne per qualsiasi reato che incida sulla moralità 
professionale o per delitti contro la persona o contro la Pubblica Amministrazione, delitti 
finanziari, corruzione, frode e riciclaggio o per partecipazione ad organizzazione criminale 
ovvero di condanne penali e/o provvedimenti che comportano l’applicazione di misure di 
prevenzione ovvero di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 
giudiziale; 

e) assenza di condizioni di incompatibilità o inconferibilità di incarichi presso la Pubblica 
Amministrazione previste dal D. Lgs. 08.04.2013, n° 39 e s.m.; 

f) possesso di laurea in giurisprudenza o titolo equiparato o equipollente a norma di legge; 
g) regolare iscrizione all’Albo professionale degli Avvocati, in qualsiasi circoscrizione del 

territorio italiano, da almeno tre anni; 
h) assenza di provvedimenti di sospensione o altri provvedimenti disciplinari da parte 

dell’Ordine degli Avvocati di appartenenza; 
i) comprovata esperienza professionale, rilevabile da curriculum vitae, nella difesa di enti 

locali o altre pubbliche amministrazioni nelle branche di diritto oggetto dell’elenco 
prescelte per l’iscrizione all’elenco; 

j) possesso di adeguata polizza assicurativa a copertura dei rischi derivanti dall’esercizio 
della professione, ai sensi del D.M. 22.09.2016;  

k) non avere in corso, al momento della richiesta di iscrizione nell’Elenco, rapporti di 
patrocinio legale contro il Comune di Carpaneto Piacentino ed impegno ad astenersi, per 
tutta la durata dell’iscrizione all’Elenco, dal prestare attività professionale quando questa 
determini un conflitto con gli interessi dell’Ente. 

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla scadenza del termine stabilito nel presente avviso per 
la presentazione della domanda. 



La sussistenza dei requisiti soggettivi è condizione essenziale per la conservazione dell’iscrizione 
nell’Elenco. La perdita dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n° 50/2016 e s.m. e/o la 
sopravvenienza di una delle cause ostative sopra enunciate comporta l’obbligo di cancellazione 
dall’elenco e, in ogni caso, il divieto di conferimento di incarichi. 
 

4. MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE  
 

La domanda di iscrizione nell’Elenco deve essere redatta in carta semplice, conformemente 
all’allegato fac-simile e sottoscritta, a pena di esclusione, digitalmente dal professionista singolo o 
dal legale rappresentante – in caso di studio associato o società di professionisti – richiedente 
l’iscrizione.  

Nell’istanza il richiedente deve indicare la/le sezione/sezioni dell’Elenco a cui chiede di essere 
iscritto in relazione alla professionalità e/o specializzazione risultante dal proprio curriculum, 
nonché rendere contestuale dichiarazione sostitutiva, ai sensi del DPR n. 445/2000 e s.m., 
attestante il possesso dei requisiti di partecipazione di cui al precedente art. 3 ed espressa 
dichiarazione di accettazione di tutte le disposizioni del presente avviso e del Regolamento 
comunale disciplinante la costituzione dell’Elenco richiamato in premessa. 

La domanda deve essere corredata - a pena di esclusione - dalla seguente documentazione: 
- Curriculum vitae, datato e sottoscritto, evidenziante - tra l’altro, l’ambito di specializzazione, 

l’esperienza maturata nelle materie della sezione o delle sezioni dell’Elenco a cui si chiede 
l’iscrizione, gli incarichi professionali di maggior rilievo con particolare riferimento agli incarichi 
svolti per Enti locali e/o altre pubbliche amministrazioni; 

- Copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio dell’attività 
professionale; 

- Copia di valido documento di identità del dichiarante. 

L’istanza di iscrizione ed la documentazione ad essa allegata deve essere resa in formato .PDF 
(compresa la scansione della polizza assicurativa e del documento di identità) e sottoscritta 
digitalmente dal richiedente.  
 

L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di procedere alla verifica, anche a campione, delle 
dichiarazioni rese e della documentazione prodotta dai richiedenti. 

Non saranno prese in considerazione domande non sottoscritte o carenti della dichiarazione 
sostitutiva in ordine al possesso dei requisiti o prive del curriculum vitae. 

Le istanze/dichiarazioni incomplete potranno essere ammesse a regolarizzazione nei termini che 
saranno indicati dall’Amministrazione. 
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La domanda, redatta sulla base dello schema allegato, dovrà essere indirizzata a: 

Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1- 29013 Carpaneto Piacentino (PC) e 
recapitata mediante posta elettronica certificata (PEC), all’indirizzo: 
comune.carpaneto@legalmail.it secondo quanto previsto dall’art. 65 del D.Lgs. n. 82/2005; nel 
messaggio di posta elettronica devono essere riportati i dati identificativi del soggetto mittente e 
nell’oggetto della Pec deve essere riportata la dicitura “ISTANZA PER LA ISCRIZIONE AD ELENCO 
AVVOCATI”. 

La validità dell’invio e ricezione telematica è attestata dalla ricevuta di avvenuta consegna ed è 
subordinata all’utilizzo – da parte del professionista interessato, esclusivamente di una casella di 
posta elettronica certificata (PEC) personale, riconducibile univocamente al medesimo.  Non  sarà 
ritenuta ammissibile la domanda di iscrizione inviata da una casella di posta elettronica 
semplice/ordinaria del richiedente.  

Non è ammessa la presentazione della domanda presso indirizzi diversi da quello indicato nel 
presente avviso. 
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Trattandosi di Elenco aperto, a validità permanente sino a revoca o a nuove disposizioni 
dell’Amministrazione comunale, le domande di iscrizione possono essere presentate in qualunque 
momento a decorrere dalla data di pubblicazione del presente Avviso.  

In sede di prima formazione dell’Elenco saranno esaminate le istanze - e relativa documentazione 

a corredo, pervenute entro il  30 settembre 2020. 
 

5. FORMAZIONE E TENUTA DELL’ELENCO 
 

Le domande di iscrizione complete, conformi e correttamente pervenute saranno esaminate dal  
Servizio Appalti-Contratti-Espropri del Comune di Carpaneto P.no al quale è demandata, ai sensi 
dell’art. 2 del “Regolamento per la costituzione di Elenco di Avvocati per il conferimento di servizi 
legali” la costituzione, la tenuta e l’aggiornamento dell’Elenco medesimo. 

L’iscrizione nell’Elenco ed in ciascuna sezione del medesimo dei professionisti ritenuti idonei a 
seguito della positiva verifica dell’istanza e della documentazione trasmessa, avverrà secondo 
ordine alfabetico.  L’eventuale diniego alla iscrizione, adeguatamente motivato, sarà 
tempestivamente comunicato ai professionisti interessati. 

L’Elenco così formato sarà approvato con determinazione dirigenziale del medesimo Servizio 
Appalti-Contratti e pubblicato in modo permanente sul sito istituzionale dell’Ente; lo stesso sarà 
sottoposto ad aggiornamento annuale in ragione di eventuali domande e/o richieste di variazione 
di iscrizione nella competente sezione pervenute successivamente alla scadenza del presente 
avviso, o a seguito di cancellazioni. 

Gli iscritti dovranno comunicare tempestivamente ogni variazione dei requisiti richiesti per 
l’iscrizione nell’Elenco stesso. 
 

6. CANCELLAZIONE DALL’ELENCO 
 

L’Ente può disporre d’ufficio, in ogni momento, la cancellazione dall’Elenco, dandone 
comunicazione al professionista, in caso di: 

- perdita dei requisiti per l’iscrizione; 
- rinuncia ad un incarico senza giustificato motivo in fase successiva all’affidamento; 
- mancato assolvimento di un incarico affidato; 
- accertata responsabilità per gravi inadempienze nello svolgimento dell’incarico affidato; 
- sia incorso in situazioni di conflitto di interessi. 

La cancellazione può avere luogo anche su espressa richiesta dell’iscritto. 
 

7. AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI AGLI ISCRITTI NELL’ELENCO 
 

L’iscrizione all’Elenco non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di 
Carpaneto Piacentino, né l’attribuzione di alcun diritto soggettivo in capo al candidato in ordine ad 
eventuali conferimenti di incarico, né l’instaurarsi di un rapporto di lavoro subordinato con il 
Comune di Carpaneto Piacentino. 

La scelta del professionista al quale di volta in volta affidare incarico è effettuata tra gli iscritti nella 
sezione dell’Elenco attinente con la tipologia di contenzioso, nel rispetto dei principi di 
imparzialità, trasparenza, rotazione e tenuto conto della specializzazione ed esperienza maturata 
nella materia oggetto del contenzioso risultante dal curriculum professionale, del valore 
economico stimato dell’affidamento nonchè secondo i criteri e con le modalità tutte riportate 
all’art. 7 del “Regolamento per la costituzione di Elenco di Avvocati per il conferimento di servizi 
legali” richiamato in premessa.  

L’incarico è conferito sotto condizione dell’accertamento del permanere, in capo al soggetto 
incaricato, dei requisiti generali professionali disposti dal presente Avviso per l’iscrizione 



nell’Elenco e previa verifica dell’assenza di situazione di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 24 
del Codice Deontologico Forense vigente.   A tal fine l’Ente procede, se del caso, ad idonei controlli 
sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive. 

L’incarico è conferito con determinazione del Responsabile del Servizio competente per la materia 
oggetto di controversia ed è perfezionato con la sottoscrizione di apposito disciplinare, ai sensi 
dell’art. 9 del Regolamento. 

Come   evidenziato   nel   più   volte   richiamato   Regolamento,   nell’affidamento   degli   incarichi 
l’Amministrazione comunale può derogare dal principio di rotazione  tra  i  professionisti  iscritti 
nell’Elenco procedendo mediante affidamento diretto a professionista determinato, anche non 
iscritto nell’Elenco, nei casi previsti allo stesso art. 7 del Regolamento medesimo; inoltre l’Ente si 
riserva la facoltà di affidare incarichi anche a professionisti non iscritti nell’Elenco nell’ipotesi in cui 
la scelta del professionista sia di natura discrezionale da parte di personale dell’Ente o nel caso in 
cui sia effettuata da Compagnie assicuratrici con oneri a loro carico.    

Il legale incaricato svolge la prestazione in modo autonomo, coordinandosi con il Servizio 
competente al conferimento dell’incarico in base alla materia oggetto di contenzioso. 

 

8. DETERMINAZIONE  DELL’ONORARIO   

Il corrispettivo per l’incarico conferito sarà quello risultante dall’offerta economica presentata dal 
professionista, determinato con riferimento alla tipologia di contenzioso, al grado di complessità 
della controversia e tenuto conto delle fasce di valore previste dal D.M. 10.03.2014, n° 55 o da 
altro decreto di tempo in tempo vigente. 

Il corrispettivo determinato sulla base dei predetti criteri può essere oggetto di ulteriore trattativa 
secondo quanto previsto all’art. 10 del Regolamento per la costituzione di Elenco di Avvocati. 
 

9. PUBBLICITA’ 
 

Il presente avviso pubblico è pubblicato all’albo pretorio on-line e sul sito istituzionale del Comune 
di Carpaneto Piacentino – all’indirizzo: www.comune.carpaneto.pc.it - sezione “amministrazione 
trasparente”- categoria “Bandi di gara e contratti”.  L’avviso medesimo è altresì trasmesso 
all’ordine degli Avvocati della Provincia di Piacenza. 
 

10.  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 

Responsabile del procedimento per la formazione, l’approvazione, la tenuta e l’aggiornamento 
periodico dell’Elenco di Avvocati da utilizzarsi per il conferimento di incarichi per servizi legali è:  
Rita Veneziani – Responsabile del Servizio Appalti-Contratti-Espropri del Comune di Carpaneto 
P.no – tel. 0523-853705; e-mail: appalti@comune.carpaneto.pc.it. 

A detto Servizio possono essere richieste informazioni e chiarimenti in merito al presente avviso. 
 

11. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 come 
modificato con D. Lgs. 10.08.2018, n° 101 si informa che: 
- i dati forniti dai candidati in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale scopo, 
sono finalizzati  alla partecipazione alla procedura medesima e saranno utilizzati unicamente per 
l’espletamento delle attività e degli obblighi legali connessi alla formazione dell’Elenco di Avvocati 
oggetto del presente avviso e per l’eventuale successivo affidamento di incarico professionale e 
gestione del relativo contratto; 

http://www.comune.carpaneto.pc.it/
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- il conferimento dei dati è obbligatorio per la registrazione dei candidati stessi nell’ambito 
dell’Elenco. Con la sottoscrizione e l’invio della domanda di iscrizione gli istanti esprimono 
pertanto il consenso al trattamento di detti dati; 

- il trattamento dei dati sarà effettuato nei limiti strettamente necessari al perseguimento delle 
sopra citate finalità ed avverrà con modalità e strumenti – anche informatici e telematici - idonei a  

garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati medesimi; 

 - i dati potranno essere portati a conoscenza o comunicati ai soggetti a vario titolo coinvolti negli 
adempimenti connessi all’espletamento della presente procedura, ai soggetti destinatari delle 
comunicazioni e della pubblicità previste dalla  normativa in materia di contratti pubblici di lavori, 
forniture e servizi e ad ogni altro soggetto avente titolo ai sensi della Legge n° 241/1990 e s.m.;      

- i diritti spettanti all’interessato sono quelli previsti al Capo III del Regolamento UE 2016/679. In 
particolare l’interessato ha il diritto di ottenere l’accesso ai propri dati e di conoscerne il 
contenuto, di verificarne l’esattezza, chiederne l’integrazione o l’aggiornamento o la rettifica o la 
cancellazione o la limitazione del trattamento, nonché di opporsi in ogni caso – per motivi 
legittimi, al loro trattamento;  

- Il soggetto attivo della raccolta dei dati è il Comune di Carpaneto Piacentino. Titolare del 
trattamento dei dati è il Responsabile del Servizio Appalti-Contratti. 
 

12.  DISPOSIZIONI FINALI 
 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di modificare, sospendere o revocare il presente Avviso 
pubblico. 

Per quanto non espressamente disciplinato con il presente Avviso pubblico si rinvia al Codice dei 
contratti pubblici, D. Lgs. n° 50/2016 e s.m., al Codice di Deontologia Forense, al “Regolamento 
comunale per la costituzione di Elenco di Avvocati per il conferimento di servizi legali” ed alle altre 
norme vigenti in materia.  

 

Carpaneto P.no, 09.06.2020 
                                                                                            IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
                   APPALTI-CONTRATTI-ESPROPRI 
                                                                                                           Rita Veneziani     
                                                                                                    Firmato digitalmente ex D. Lgs 82/2005 

 

 

 

Allegati: 
- Modello istanza di iscrizione all’Elenco di Avvocati e contestuale dichiarazione sostitutiva di possesso dei 
requisiti di partecipazione – 
- Regolamento per la costituzione di Elenco di Avvocati per il conferimento di servizi legali -  

 


